
Kaufleute im Gesundheitswesen (m/w/d)

Parameter:

++ Unterrichtsform: Blockunterricht
++ Ausbildungsdauer: 3 Jahre
++ Lernorte: Ausbildungsbetrieb und Berufsschule in Potsdam (duale Ausbildung)
++ Schulabschluss: mindestens mittlere Reife 

Jobbeschreibung:

Kaufleute im Gesundheitswesen planen und organisieren die Geschäfts- und Leistungsprozesse in den unterschied-
lichen Arbeitsgebieten des Gesundheitswesens. Sie arbeiten insbesondere in der Kundenbetreuung, Personalwirt-
schaft und Materialverwaltung, bei der Leistungsberechnung und im gesundheitsspezifischen Rechnungswesen.
Durch ihre Tätigkeit üben sie eine Schnittstellenfunktion innerhalb des Betriebes sowie zu anderen Einrichtungen 
des Gesundheits- und Sozialwesens aus.

Einsatzgebiete:
++ Krankenhäuser
++ stationäre, teilstationäre und ambulante Pflegeeinrichtungen
++ Vorsorge- und Rehabilitationseinrichtungen
++ Krankenkassen
++ ärztliche Organisationen und Verbände
++ Rettungsdienste und Verbände der freien Wohlfahrtspflege
++ ärztliche Gemeinschaftspraxen
++ Sanitätshäuser

Arbeitsschwerpunkte:
++ Anwendung rechtlicher Regelungen des Gesundheits- und Sozialwesens
++ Gestaltung Organisationsabläufe und Verwaltungsprozesse
++ Nutzung Informations- und Kommunikationssysteme
++ Mitwirkung bei der Entwicklung und Erarbeitung von Konzepten über Dienstleistungsangebote
++ Beobachtung des Marktgeschehens
++ Erarbeitung von Marketingkonzepten
++ Information und Betreuung von Kunden
++ Einsatz von Methoden der Arbeitsplanung und -kontrolle
++ Bearbeitung von Geschäftsvorgängen des Rechnungswesens und Erstellung von Kalkulationen
++ Mitwirkung bei der Aufstellung des Haushaltes auf der Basis unterschiedlicher Finanzierungsquellen
++ Abrechnung von Leistungen mit Krankenkassen und sonstigen Kostenträgern
++ Nutzung Dokumentationssystemen
++ Erarbeitung und Evaluierung qualitätssichernder Maßnahmen
++ Bearbeitung von Vorgängen des betrieblichen Berichtswesen und der Personalwirtschaft
++ Erstellung, Auswertung und Präsentation von Statistiken
++ Ermittlung, Beschaffung und Verwaltung von Materialien, Produkten und Dienstleistungen

Standort Vogelsdorf (b. Berlin)Ein Unternehmen der 
Sana Kliniken AG.

AUSBILDUNG



Ausbildungsschwerpunkte:

++ Unternehmensprofil, Philosophie, Struktur des Ausbildungsbetriebs
++ Stellung, Rechtsform und Struktur der Berufsausbildung
++ arbeits- und sozialrechtliche Grundlagen
++ Sicherheit und Gesundheitsschutz
++ Qualitätsmanagement
++ Geschäfts- und Leistungsprozess
++ betriebliche Organisation, Beschaffung, Dienstleistungen
++ Information, Kommunikation und Kooperation
++ Informations- und Kommunikationssysteme, Arbeitsorganisation, Teamarbeit und Kooperation
++ kundenorientierte Kommunikation
++ Marketing und Verkauf
++ Märkte, Zielgruppen und Verkauf
++ kaufmännische Steuerung und Kontrolle
++ betriebliches Rechnungswesen, Kosten- und Leistungsrechnung, Controlling, Finanzierung

Kontakt:

ots Schadock GmbH
Försterweg 26
15370 Vogelsdorf

Telefon: 033439 - 40 90
Ansprechpartnerin: Nicole Buschke
www.schadock-ots.de

Bei Interesse bitte unser Online-Bewerbungsportal nutzen: 
schadock-ots.de/jobs/ausbildung

oder Unterlagen per Mail zusenden: 
bewerbung@schadock-ots.de
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