
Mitarbeiter*in Innendienst (m/w/d)
Wir suchen

Unser Tätigkeitsprofil:
Für den Innendienst suchen wir eine(n) Sachbearbeiter*in für die Bearbeitung von Kundenaufträgen.

++ Anlage & Pflege von Patientendaten  
++ Erstellung von Aufträgen und Kostenvoranschlägen
++ Abrechnung von Hilfsmitteln mit Krankenkassen
++ Kommunikation mit Krankenkassen und Berufsgenossenschaften
++ Rechnungslegung und Ablage

Wir erwarten:
++ abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder einschlägige Berufserfahrung
++ Quereinsteiger*innen willkommen
++ PC-Kenntnisse
++ Teamfähigkeit
++ Dialogbereitschaft
++ Sozialkompetenz
++ Gewissenhaftigkeit
++ selbständige Arbeitsorganisation

Standort Vogelsdorf (b. Berlin)

Bei Interesse bitte unser Online-Bewerbungsportal nutzen: 
schadock-ots.de/jobs 

oder Unterlagen per Mail zusenden: 
bewerbung@schadock-ots.de

Wir bieten:
++ zeitgemäße Bezahlung
++ 28 Tage Urlaub
++ unbefristetes Beschäftigungsverhältnis
++ flexible und familienfreundliche Arbeitszeitmodelle
++ Jobrad
++ attraktives und anspruchsvolles Aufgabengebiet
++ begleitender Onboarding-Prozess 
++ Eigenverantwortung und Gestaltungsmöglichkeiten
++ Qualifizierung & Weiterbildung
++ regelmäßige Teambuildings

Ein Unternehmen der 
Sana Kliniken AG.


